
６章．記事から外部サイトへのリンクと編集 

  投稿する記事に、外部サイト等の参照サイトを指定する操作です。 

 ６－１．外部参照サイト    <外部リンクを修正する場合は、次項 6-2 参照> 

 

・例）リンクするサイトの検索 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ＵＲＬをコピーする。 

・ＵＲＬを記録する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１．リンクするサイトのURLを 

 確かめる。 

 ・リンクするサイトを検索し、表示 

  します。 

 

 

 

 

 

 

 

 ・そのＵＲＬをコピーし、メモ帳な 

  どに控えます。 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.city.hiratsuka.kanagawa.jp/ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．ログインを行います。 

  （2章参照） 

3．新規記事の作成 

  （3章参照） 

4．他サイトへのリンク 

①記事から他サイトへのリンクをす 

る言葉（テキスト、日本語可）を 

記入します。 左図、赤丸 

 

5．新規リンクを作ります 

 ・リンクするテキストをドラッグし 

「リンクを挿入」ボタン 

  をクリックする。 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６．リンク設定画面（補助画面） 

 ・リンク：リンク先の URL を入れる 

 

 ・ターゲット：「新しいウィンドウで 

  開く」を確認 

 

 ・右下隅の「挿入」ボタンをクリッ 

  クする。 

 

 

 

 

 

 

７．外部リンクの設定 

 元の記事編集画面に戻ります。 

 ・リンク指定をしたテキストに「下 

線」が着けば、リンクが完了です。 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

８．外部リンクの確認 

 ・記事編集画面の上右にある「プレ 

ビュー」ボタンをクリック。 

 ・リンクのテキストをクリックし、 

  外部リンクが別ウィンドウに表示  

  されれば、リンクは成功です。 

 

９.投稿終了の処理 

 ・記事の「公開」タブから、記事を 

「公開」で投稿設定し、「保存して 

閉じる」ボタンをクリック。 

   

・そしてメインメニュー下の「ログ 

 アウト」をクリックします。 

 

 

 

 

 



 ６－２.リンクの修正・編集 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１．外部サイト URL の確認 

２．ログイン（2章） 

３．記事編集画面に（３章） 

 

４．外部リンクの修正・変更 

 ・既にリンクが付いた言葉（テキスト） 

  を再度ドラッグする。左図 赤丸。 

 ・「リンク解除」ボタン    を 

  クリックする。 

  *これで既設定のリンク切れます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ・再度、リンクする「テキスト」を 

  ドラッグし、 

 ・次に「リンクを挿入」ボタン 

  をクリックする。 

  （リンクの再定義） 

 

５．リンク設定画面（補助画面） 

 ・リンク：リンク先の URL を入れる 

 

 ・ターゲット：「新しいウィンドウで 

  開く」を確認 

 

 ・右下隅の「挿入」ボタンをクリック 

  する。 

 

 

 

 

 

 



６．リンクの再設定 

  元の記事編集画面に戻ります。 

 

 ・該当テキストに再度「下線」がついて 

  いるか、確認。 

 

 ・「プレビュー」ボタンをクリックし、 

  リンク先を動作確認できます。 

 

 

７．.投稿終了の処理 

 ・記事の「公開」タブから、記事を「公 

開」で投稿設定し、「保存して閉じ 

る」ボタンをクリック。 

 

 

 

以上 


